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1. PRINCIPIOS GENERALES

La informacién que se debe reportar OACP — Grupo Accién Integral contra Minas (AICMA),
debe tener las siguientes caracteristicas en concordancia con la Norma Técnica de
Gestion de Informacion:

1. La OACP, como fuente oficial de informacién es responsable de mantener consolidados y
actualizados los datos que reposan en la base de datos nacional de AICMA

2. Elsistema oficial para registrar la informacion de las operaciones de la accién contra minas
en Colombia es el IMSMANG (por sus siglas en inglés) y para el reporte de las actividades y
su control de calidad es el sistema Periféricos, estos sistemas son administrados por la
OACP. El uso de estos sistemas por parte de la organizaciéon se limita a la vigencia de
operaciéon. Una vez termine su intervencién como organizacién DH en el pais, la OACP
aplicard a la Organizacidon el protocolo de entrega y terminacién de uso de los sistemas
mencionados.

3. Los Formularios de reporte de la informacion son documentos disefiados, elaborados y
establecidos por OACP, quien es la Unica responsable de revisarlos, actualizarlos y
modificarlos de acuerdo con las necesidades especificas del sector, la versién oficial de los
formularios se encuentra publicados en la pagina web: www.accioncontraminas.gov.co.

4. La informacion resultada de las actividades realizadas por las Organizaciones en terreno
debe ser registrada y reportadas a la OACP conforme a las guias de reporte.

5. Los datos geograficos de las operaciones deben ser reportados en elsistema de
coordenadas geografica Datum D_SIRGAS (WGCS84), en atencién a la dindamica de
actualizaciéon de la cartografia oficial del Instituto Geografico Agustin Codazzi (IGAC) y la
conforme a la intervencion del territorio, se tomdé desde el afo 2016 como base la
cartografia IGAC-2014 para definicién de la orden de tarea, Zona y Sectores

6. El operador deberd conservar, mantener y proteger la informacion que documenta la
ejecucion de las operaciones por un minimo de cinco (5) aflos a partir de la finalizacién de
las labores.

La OACP, como Secretaria Técnica de la Comision Intersectorial, evaluara y definird la informacién
por publicar, con el fin de restringir la difusiéon de informacién en cumplimento a las normas de
confidencialidad y habeas data de la informacién
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2. GESTION DE INFORMACION EN OPERACIONES DE DESMINADO
HUMANITARIO

El proceso de gestidon de informacidén en el marco de las operaciones de desminado
humanitario inicia desde el momento que la organizacion de desminado humanitario es
acreditada para realizar sus operaciones en Colombia.

7. Capacitacion en flujo de informacién: la OACP - Grupo AICMA realizara la capacitacion a la
organizacion de los procesos de gestion de informacion.

8. Solicitud de usuarios sistema de periféricos: La ODH debera realizar la solicitud de creacién
de los usuarios que utilizaran el sistema de periféricos para el envio de la informacion de
las operaciones de desminado humanitario.

9. Capacitacion en sistema de periféricos: la OACP - Grupo AICMA realizara la capacitacion la
organizacion en el manejo de esta herramienta.

10. Instalacion y capacitacion en el sistema de informacion IMSMA: la OACP Grupo AICMA
realizara la instalaciéon y capacitacion a la ODH en el manejo de esta herramienta.

11. Alistamiento de sistema de periféricos: Si la organizacién tiene asignado un municipio para
realizar las actividades de desminado humanitario, la OACP - Grupo AICMA realizara el
alistamiento del sistema para que la organizacién pueda iniciar labores de gestién de
informacion.

12. Entrega de sistema de periféricos a la ODH: una vez sea configurado el sistema de
periféricos, la OACP - Grupo AICMA entregara a la organizacion los usuarios para el manejo
de la herramienta, ademads entregara los grupos creados para el cargue de informacion.

13. Con el sistema de Periféricos configurado, la OACP - Grupo AICMA realizara el envio a través
de esta:

a. Expediente municipal
b. Backup IMSMA
c. Informacién cartogréfica disponible de la zona asignada

14. Inicio de operaciones: Cuando la organizacion cuente con todos los puntos anteriores

completos, podra iniciar a reportar las operaciones investigadas en terreno.
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GESTION DE INFORMACION EN OPERACIONES DE DESMINADO HUMANITARIO

'ODH TIENE ASIGNADO
MUNICIPIO

CAPACITACION EN SOLICITUD DE CAPACITACION EN INSTALACION -
INICIO FLUJO DE —> CREACION DE — SISTEMA DE —»| .CAPACITACION EN
INFORMACION USUARIOS PERIFERICOS IMSMA

N
A4
FIN INICIO DE » ENVIO DE ENTREGA DE l, ALISTAMIENTO DE
OPERACIONES INFORMACION N PERIFERICOSAODH | PERIFERICOS
Expegi?nte Backup Informacion
Eunichsl IMSMA Cartografica
ACTIVIDADES
INTERNAS
Descontamina
Colombia

o
5
=
=)
S ACTIVIDADES
o OPERADOR
E
s
S
8
3
o

Calle 7 No 6 -54. Bogota - Colombia
Teléfonos [+57 1] 562 93 00 Extension 3539 — Fax: [+57 1] 596 11 25
accioncontraminas@presidencia.gov.co - www.accioncontraminas.gov.co

Pagina 5 de 54


mailto:accioncontraminas@presidencia.gov.co
http://www.accioncontraminas.gov.co/

Accion Integral

E OFICINA DEL ALTO Contra Minas
COMISIONADO PARA LA PAZ A‘!JCMA Antipersonal

3. GESTION DOCUMENTAL DE OPERACIONES DE DESMINADO
HUMANITARIO

Los resultados de la realizacién de las operaciones de desminado humanitario, el analisis
de la informacién, las evidencias y las decisiones tomadas derivadas de este analisis,
deberdn ser documentados como soporte. La OACP - Grupo AICMA ha disefliado una serie
de documentos que permitirdn el seguimiento de las intervenciones, los avancesy los
resultados de las operaciones, ademas de la sistematizacidén por sector dentro de cada
una de las zonas asignadas, para cada uno de estos documentos se han creado flujos de
informacién que facilitaran los procesos de reporte y retroalimentaciéon documental.

3.1 EVALUACION DE AUMENTO DE CAPACIDAD
El proceso de solicitud de aumento de capacidad operacional estd definido de la siguiente
forma:

1. La ODH para solicitar la evaluacién de aumento de capacidad operacional debe cargar
al sistema de periféricos en el grupo establecido para cada operador:

a) Por el menu operador un archivo “zip” cuyo nombre debe tener la estructura
ECO_NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO_ODH_FECHA DE EVALUACION
(@@aammdd), el cual debera contener:

e El oficio de la solicitud de la evaluacién del aumento de la capacidad
operacional de acuerdo con el Anexo B de la NTC AICMA 6482 de Acreditacion,
incluyendo la fecha de evaluacién para coordinacién con el CEM.

En el campo de observaciones hacer una breve descripcién del procedimiento al
cual se le va a hacer la evaluaciéon de aumento de capacidad.

b) Por el menu de seguimiento operador debera cargar:

e Un archivo “zip” cuyo nombre debe tener la estructura: PE_ZNOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO_ODH_ FECHA DE EVALUACION (@aaammdd), el cual debera
contener el Plan de entrenamiento de acuerdo con lo establecido en los POA
de la ODH

e Un archivo “zip” cuyo nombre debe tener la estructura: DC_NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO_ODH_ FECHA DE EVALUACION (@@aammdd), los
documentos de los candidatos: Hojas de vida, cédula de ciudadania, contratos
y antecedentes (Procuraduria, Contraloria, Policia). Este punto no aplica para la
BRDEH y BDIAN.

Nota. Las HV, cédula de ciudadania, contratos se cargan cuando el candidato ingresa por
primera vez a la organizacion.

Nota. El plan de Entrenamiento y la documentacion se deberd cargar con un minimo de
siete (7) dias habiles de antelacion a la fecha de solicitud de evaluacion de la capacidad
operacional.

2. La OACP - Grupo AICMA revisara la documentacion presentada “DC_NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO_ODH_FECHA DE EVALUACION (aaaammdd)” y aprobard o
rechazara. En caso de rechazo la ODH debera cargar los documentos solicitados por la
OACP - Grupo AICMA por el menu de “actualizacion seguimiento operador”

3. ElI CEM registrara el “Sin control de calidad” al plan de entrenamiento y avanzara a la
realizacion de la evaluacidn de acuerdo con lo establecido en normas técnicas de
Desminado Humanitario de Acreditacién en el literal 6.7 y 9.4.
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En caso de necesitar cargarse una actualizacion al plan de entrenamiento, este se debe
cargar por el menu “actualizacion seguimiento operador” utilizando la misma
codificacion del documento cargado inicialmente.
4. ElI CEM cargara al sistema periférico el plan de evaluaciéon determinando las fechas de
la evaluacion en los cinco (5) dias habiles' siguientes con estatus “aprobado”.
En caso de tener observaciones sobre el plan de entrenamiento estas se hardn durante
el primer monitoreo y los ajustes deberan ser cargados al sistema de periféricos en
donde el CEM realizara la validacién de estos cambios, adicional, deberan reposar en la
carpeta de la capacitacion que tiene la ODH en terreno. La codificacién sera: PEOP_
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO_ODH_FECHA DE EVALUACION (aaaammdd)

Nota:

5. EI CEM realizara el monitoreo al entrenamiento realizado por la ODH y diligenciara el
reporte de Monitoreo correspondiente; y lo cargara al sistema periféricos asignando el
estatus de acuerdo con el resultado del monitoreo.

a. En caso de rechazo por una No Conformidad Critica, la ODH cargara al
sistema periférico por el menu “seguimiento operador” el Plan de accién
correctivo.

b. En caso de registrar No conformidades No Criticas, el CEM en la siguiente
visita de monitoreo verificara las respectivas correcciones a las No
Conformidades No Criticas registradas.

Nota: El CEM podrad registrar No conformidades criticas al entrenamiento si se
evidencia que representan un riesgo inmediato en la integridad fisica, la vida del
personal y tiene el potencial para ocasionar un accidente en el desarrollo de las
actividades de entrenamiento de EOD, especialmente, por la manipulacion de
sustancias explosivas. No se podrdn registrar No conformidades Criticas por
supuestos.

6. EICEM realizard la evaluacion de la capacidad operacional y cargara al sistema de
periféricos por el menu de “Seguimiento operador” el resultado de la evaluaciéon de la
capacidad operacional con su respectiva lista de chequeo de evaluacién. Para esta
actividad el CEM cuenta con cinco (5) dias habiles una vez finalizada la evaluacién
operacional con el estatus “aprobado”.

a. Los documentos que se cargaran
l. General para cada evaluacion:
e Informe de evaluacion
e Formato de pruebas desarrolladas en la evaluacién con las
respectivas respuestas correctas
e Las pruebas escritas presentadas por los aspirantesy la
calificacion alcanzada
e La Matriz de evaluacidén con el resultado “Aprobd” o “No
aprobd”
. Para ENT:
e Los Casos disefados para los ejercicios basados en escenarios
e Los reportes de ENT diligenciados
e Las listas de chequeo con los criterios evaluados por aspirante
I1. Para TDM:

1 Son dias habiles, los comprendidos de lunes a viernes, sin considerar feriados o festivos. Los sabados y los
. domingos se entienden como dias inhdbiles o no habiles
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Los resultados de la prueba escrita de EOD (Reconocimiento
de AE,EOD 1y EOD 2)
Las pruebas adicionales que se apliqguen con el respectivo
resultado
Las listas de chequeo por competencia y diligenciada por
persona

V. Para EOD:

Los resultados de la prueba escrita por aspirante

Las pruebas adicionales que se apliqguen con el respectivo
resultado

Las listas de chequeo por competencia y diligenciada por
persona

b. La codificacién sera: RE_CEM_ODH_ FECHA DE EVALUACION (aaaammdd)

7. La OACP - Grupo AICMA al recibir los resultados de la evaluacién de la capacidad
operacional los remitird al equipo técnico de la Instancia Interinstitucional de Desminado
Humanitario (ETIIDH), que revisara los resultados y establecera si es viable el aumento de
la capacidad operacional de la ODH.

8. La OACP - Grupo AICMA informara sobre este resultado a la ODH a través de oficio y
cargara el mismo al sistema periférico por el menu de seguimiento operador.
Concluyendo asi el proceso con estatus “aprobado”, La codificaciéon serd: OF_ODH_FECHA

DE EVALUACION
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DIAGRAMA GENERAL EVALUACION DE AUMENTO DE CAPACIDAD OPERACIONAL

DESCONTAMINA

ODH

CEM

Evaluacién
Operacional

Solicitud de aumento de

capacidad

(Sistema de periféricos)

v

Documentos Candidatos

Sl

Verificacién
documental

APRUEBA RECHAZA ‘
Documentos Documentos Plan de entrenamiento
candidatos candidatos | — — NO s
(SisFelrja de (S'SF;’-'mla de (Sistema de periféricos) Monitoreo
periféricos) periféricos) .

Fin del proceso

A

(Sistema de periféricos)

1

VERIFICACION Y
CORRECCION DE
INFORMACION PO

4

Sin Control de Calidad

(Sistema de periféricos)

A 4

Plan de evaluacién

(Sistema de periféricos)

Realizacién de Monitoreo

Plan de accion correctivo RECHAZA APRUEBA
(si aplica) < ENVIA SOPORTE ENVIA SOPORTE
(Sistema de periféricos) (S'SFE,"‘F de (Slsfe‘mla de
periféricos) periféricos)

Correccion plan de accién
correctivo (si aplica)
(Sistema de periféricos)

A

NO

L

Verificacion plan de
accién correctivo

RECHAZA APRUEBA
RESULTADO EVALUACION ENVIA SOPORTE ENVIA SOPORTE
INSTANCIA (Sistema de (Sistema de
(Sistema I:eriferico; y envio periféricos) periféricos)
oficio ODH
0
| REALIZACION DE
| EVALUACION
|
|
< Envio a INSTANCIA < y
z Resultado
5 Evaluacién
= (sistema de
8 perifericos)
bt
a

3.2 REVISION

Y

APROBACION DE

LOS

PROCEDIMIENTOS

OPERACIONALES

_El proceso de revision y aprobacion de los procedimientos esta definido de la siguiente manera:
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1. La ODH al contar con una nueva version o enmienda de sus procedimientos operacionales?,
debe cargar al sistema periféricos, en el grupo establecido para cada operadory en el menu
“Operador”:

a. Un archivo “.zip" cuyo nombre debe tener la estructura para procedimientos nuevos
PO_NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO_ODH_FECHA DE CARGA y para enmiendas
POA_NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO_ODH_FECHA DE CARGAS, el cual debe contener
el procedimiento operacional y sus anexos, teniendo en cuenta:

e La ODH debe realizar un cargue al sistema periférico por cada procedimiento con sus
respectivos anexos.

Nota 1: Los documentos para las nuevas versiones y/o enmiendas se deben cargar en
formato editable, asi como sus anexos.

2. El Componente Externo de Monitoreo (CEM) realizara la verificaciéon del procedimiento
enviado por la ODH de acuerdo con los siguientes tiempos:
e Enmiendas: Siete (7) dias habiles a partir del ingreso al sistema periférico del
documento.
e Nuevas versiones: treinta (30) dias habiles a partir del ingreso al sistema periférico del
documento.

3. ElI CEM podra contactar a la ODH con la finalidad de aclarar aquellos aspectos registrados
en el PO que necesiten ser ampliados antes de la emisién de la lista de chequeo.

4. Realizada la verificacion por parte del CEM, este debe generar la “Lista de Chequeo” en el
formato establecido y aprobado por la OACP y cargarla en el sistema periférico por el menud
seguimiento operador.

5. La ODH podra solicitar la revisién del resultado registrado en la respectiva “Lista de
Chequeo”, para esto debe enviar un correo electrénico a la OACP en los cinco (5) dias
habiles siguientes a la recepcion de la lista de chequeo cargada en el sistema periférico.
Esta revision sera agendada por la OACP en maximo tres (3) dias habiles. La OACP podra
convocar al CEM para esta revision.

Cuando el concepto técnico de la OACP difiera al entregado por el CEM, la OACP registrara
las consideraciones pertinentes y emitira oficio con el resultado de la revisién y cargara el
mismo al sistema periférico.

6. Para la correccion de las No Conformidades registradas en la “Lista de chequeo”, la ODH
debe cargar nuevamente los documentos que correspondan, al sistema de periféricos por
el menu de “Seguimiento operador”. Para esta actividad la ODH dispone de cinco (5) dias
habiles.

El CEM contaré con cinco (5) dias habiles para realizar la verificacion y generar la “Lista de
Chequeo” correspondiente y cargarla al sistema periférico.

7. La OACP al recibir la Lista de chequeo con el concepto “Cumple” informara sobre este
resultado a la ODH a través de oficio y cargara el mismo al sistema periférico, en un tiempo
maximo de cinco (5) dias habiles, concluyendo asi el proceso.

2 Las revisiones de ENMIENDAS no corresponden a la revision completa del Procedimiento y solo se hard necesario revisar la
concordancia de la enmienda con el contenido del documento.
3 Ampliar la informacién de la codificacién en el documento “PROCESOS Y GUIA DE DOCUMENTACION Y GESTION DE

. INFORMACION DE LAS OPERACIONES DE DESMINADO HUMANITARIO”
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DIAGRAMA GENERAL DE REPORTE DE INFORMACION DE PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS (PO)

DESCONTAMINA

ODH

PROCEDIMIENTO
OPERATIVO

A 4
ENVIA
PROCEDIMIENTO
OPERATIVO

PO y anexos
(Sistema de
periféricos)
A

VERIFICACION Y
CORRECCION DE

4

“Sin Control de calidad”

NO

Control de calidad

INFORMACION PO

A

SOLICITUD DE
REVISION
CONJUNTA LISTAS

A 4

Reunién OACP-
CEM-ODH

DE CHEQUEO
(Periféricos —
EMAIL)

RECHAZA PO
ENVIA REGISTRO
(Sistema de
periféricos)

ENVIA REGISTRO

APRUEBA PO

(Sistema de
periféricos)

A

I

DESCONTAMINA

Fin del proceso

|

Actualiza lista

ENVIA REGISTRO

chequeo

(Sistema de
periféricos)
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3.3 GESTION DOCUMENTAL DE ASIGNACION DE ZONAS

El proceso de asignacidn de zonas inicia de la siguiente forma:

1. En concordancia con la NTC AICMA 6483 de Asignacién de Tareas, la OACP - Grupo AICMA
realizara la identificacion de los municipios susceptibles a ser intervenidos en operaciones
de desminado humanitario.

La OACP - Grupo AICMA presentara a la Instancia las zonas que son susceptibles de realizar
operaciones de desminado humanitario de acuerdo con los requisitos y criterios
registrados en las NTC AICMA 6483 de Asignacién de tareas.

2. 6. Ante la aprobacion de la IIDH para que la zona sea intervenida por operaciones de
desminado humanitario, la OACP - Grupo AICMA realizara la publicacién de las zonas en la
pagina WEB y notificard por escrito a las organizaciones de desminado humanitario la
fecha de cierre para recibir las respectivas propuestas de intervencion.

3. Una vez recibidas las propuestas de intervencién por parte de las Organizaciones de
desminado humanitario, el ETIIDH realizara la evaluacién de estas en conformidad con los
criterios establecidos en la NTC AICMA 6483 de Asignacién de tareas, como resultado
asignara la zona a alguna de las ODH proponentes. La OACP en los diez dias calendarios
siguientes a la asignacién realizada por la IIDH notificara a las ODH y al CEM el resultado de
la evaluacion.

4. Finalmente, la OACP - Grupo AICMA se reunira con la ODH a la que le fue asignada la zona
para realizar y firmar la Orden de Tarea.

Calle 7 No 6 -54. Bogota - Colombia
Teléfonos [+57 1] 562 93 00 Extension 3539 — Fax: [+57 1] 596 11 25
accioncontraminas@presidencia.gov.co - www.accioncontraminas.gov.co

Pagina 12 de 54


mailto:accioncontraminas@presidencia.gov.co
http://www.accioncontraminas.gov.co/

OFICINA DEL ALTO
COMISIONADO PARA LA PAZ

AICMA

Accion Integral
Contra Minas
Antipersonal

DIAGRAMA GENERAL DE REPORTE DE INFORMACION DE OPERACIONES DE DESMINADO HUMANITARIO
GESTION DOCUMENTAL ASIGNACION DE ZONAS

Descontamina Colombia

INSTANCIA

ODH

PLAN NACIONAL
AICMA

IDENTIFICACION DE
MUNICIPIOS A

A

INTERVENIR

v

EVALUACION DE
ESCRITORIO

v

EJERCICIO DE GT

v

ZONIFICACION

TERRITORIO

Sl

!

PRIORIZACION

Descontamina Colombia

PUBLICACION DE LA MANIFESTACION DE
ZONA > INTERES POR
(pag web) ALGUNA ODH
NOTIFICACION
MANIFESTACION DE |
INTERES A OTRAS |
ODH
EVALUACION DE SOLICITUDES DE
LAS SOLICITUDES DE | ASIGNACION
ASIGNACION I~ (Propuesta inicial de
(Equipo técnico) intervencién)
A
PUBLICACION DE
ASIGNACION DE si NO AJUSTE
TAREAS < AT »|  ASIGNACION/
(ODH, CEM, Aut COMUNICACION DE
Locales) NO ASIGNACION
REUNION
ORDEN DE TAREA Descontamina
SISTEMATIZADA Colombia - ODH
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3.4  GESTION DOCUMENTAL POST ASIGNACION DE ZONAS

Una vez asignadas las zonas la ODH inicia el proceso documental de la siguiente forma:

1. La ODH verificara la orden de tarea y transformara la propuesta inicial de intervencién para
presentarla como plan de operaciones el cual sera enviado a la OACP - Grupo AICMA a
través del sistema de periféricos en un archivo .zip que debera contener el PO en formato
pdfy en el formato original en el que fue creado (Excel o Word).

2. La OACP - Grupo AICMA verificara el plan de operaciones el cual debe estar acorde con la
orden de tareas enviada, si esta cumple con todos los requisitos, la OACP - Grupo AICMA
notificara a través del sistema de periféricos la aprobacion del PO y la ODH podra iniciar
operaciones en la zona asignada.

3. Siel plan de operaciones no cumple con los requisitos, la OACP - Grupo AICMA notificara a
través del sistema de periféricos el rechazo del PO, la ODH debera verificar los motivos del
rechazo del PO, actualizar el documento y enviar la actualizacién a través del sistema de
periféricos.

4. Para actualizaciones del PO el componente externo de monitoreo asignara el estatus de
“Sin Control de Calidad” al notificarse y posteriormente evaluara la calidad del documento.
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DIAGRAMA GENERAL DE REPORTE DE INFORMACION DE OPERACIONES DE DESMINADO HUMANITARIO
GESTION DOCUMENTAL POST ASIGNACION DE ZONAS

Descontamina Colombia

ODH

CEM

ORDEN DE TAREA
A 4

PLAN DE
OPERACIONES

A 4
CARGA INICIAL
PLAN DE
OPERACIONES

Sl NO

PLAN DE
OPERACIONES
CORRECTO

A 4
APRUEBA PLAN DE
OPERACIONES

RECHAZA PLAN DE
OPERACIONES

(Sistema de
periféricos)

CARGA PO
ACTUALIZADO

(Sistema de
periféricos)
A

VERIFICACION Y
CORRECION DE
INFORMACION

(Sistema de
periféricos)

(Sistema de
periféricos)

A 4

PLAN DE
OPERACIONES

/ INICIO DE \
P OPERACIONES |«

A 4

ASIGNA ESTATUS
“Sin control de
calidad”

Descontamina Colombia

N
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35 GESTION DOCUMENTAL FORMULARIO ANEXO B DE ESTUDIO NO

TECNICO (ENT)
Para reportar estudios no técnicos la ODH debera:

1. Unavezrealizadas las actividades de ENT la ODH diligenciara el formulario anexo B de ENT
y cargara al sistema de periféricos en el menud “Operador” de la siguiente forma:

Un archivo .zip con el nombre del cédigo del sector al que pertenece el ENT en cual debera
contener el archivo xls del formulario anexo B de ENT, archivo pdf generado a partir del
archivo xls, fotos y el anexo J que soportan la realizacion de las actividades de ENT.

Para cargar una actualizacidn del ENT se deberd utilizar el menu “Seguimiento de
Operador”.

2. Cuando el CEM realice el control de calidad, verificara la informacién enviada por la ODH,
si esta cumple con todos los requisitos, el CEM dara el aprobado a través del sistema de
periféricos. El CEM debera utilizar el menu de seguimiento de operador para cargar los
resultados del monitoreo.

Silainformacién del ENT no cumple con los requisitos el CEM notificard a través del sistema
de periféricos el rechazo y adjuntara el registro, la ODH debera verificar los motivos del
rechazo, corregir el ENT y enviarlo a través del sistema de periféricos.

3. Una vez aprobada la informacion por el CEM, la OACP - Grupo AICMA y la ODH ingresaran
la informacion en el sistema de informacién IMSMA de acuerdo con el “Diagrama de
ingreso de informacién de operaciones de desminado humanitario en IMSMA”
que se encuentra en este documento en la seccién 214
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DIAGRAMA GENERAL DE REPORTE DE INFORMACION DE OPERACIONES DE DESMINADO HUMANITARIO
GESTION DOCUMENTAL FORMULARIO ANEXO B DE ESTUDIO NO TECNICO (ENT)

Descontamina Colombia

ODH

CEM

ENT REALIZADO EN
TERRENO
A 4

REPORTE DE ENT
(Anexo B)

1

ENVIA REPORTE DE
ENT (Anexo B)

xls, pdf firmado,

fotos y anexo J.
(Sistema de
periféricos)

A

ACTUALIZACION
ENT (Anexo B)

Control de calidad
satisfactorio

APRUEBA ENT
ENVIA REGISTRO
(Sistema de
periféricos)

Descontamina Colombia

VERIFICACION Y Efiifﬁ' :éééxo
CORRECCION DE (< (Sistema de
INFORMACION ENT iféri
periféricos)
INGRESO A <
IMSMA N
INGRESO A -
IMSMA N

CONTINUA OPERACIONES [«

3.6 GESTION DOCUMENTAL FORMULARIO ANEXO C DE AREA PELIGROSA
SOSPECHOSA / AREA PELIGROSA CONFIRMADA
Para reportar area peligrosa sospechosa / area peligrosa confirmada la ODH debera:
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1. Una vezidentificada un APS/APC la ODH diligenciara el formulario anexo C de APS/APC y

cargard al sistema de periféricos en el menu “Seguimiento operador” de acuerdo con el

ENT al que pertenezca de la siguiente forma:

Un archivo .zip con nombre igual al ID del APS/APC en cual debera contener el archivo xls

de formulario de APS/APC, archivo pdf generado a partir del archivo xls, fotos y croquis que

evidencie la identificacion del APS/APC.

En caso de ser necesario cargar una actualizacion o correccién de un APS/APC se realizara

a través de “Actualizacion de seguimiento operador”.

2. Cuando el CEM realice el control de calidad, verificara la informacién enviada por la ODH,

si este cumple con todos los requisitos el CEM dara el aprobado a través del sistema de
periféricos en el menu “Seguimiento operador” con el botén de “Actualizacion de
seguimiento operador” y enviara registro.
Si la informacién del APS/APC no cumple con los requisitos el CEM notificard a través del
sistema de periféricos el rechazo y adjuntara el registro, la ODH deberd verificar los motivos
del rechazo, corregir el APS/APC y enviarla a través del sistema de periféricos en el mend
“Seguimiento operador” con el botdn de “Actualizacidén de seguimiento operador”

3. Con el envio de la informacién del APS/APC, la ODH debera enviar una actualizacién del
ENT, para esto actualizara el formulario anexo B de ENT enviado previamente y cargara al
sistema de periféricos en el menu “Seguimiento operador” de la siguiente forma:

Un archivo .zip con el nombre del sector al que pertenece el ENT en cual debera contener
el archivo xls de formulario de ENT, archivo pdf generado a partir del archivo xls, fotos y
anexo J que soportan la realizacién de actividades de ENT.

4. El control de calidad de la informacion del ENT dependera del resultado del control de
calidad del APS/APC, y en todo caso si es hecesario actualizar el formulario de APS/APC se
deberd actualizar al mismo tiempo el formulario de ENT.

5. Unavez aprobada la informacién por el CEM, la OACP - Grupo AICMA y la ODH ingresaran
la informacion en el sistema de informacién IMSMA de acuerdo con el “Diagrama de
ingreso de informacién de operaciones de desminado humanitario en IMSMA”
gue se encuentra en este documento en la seccién 2.14
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DIAGRAMA GENERAL DE REPORTE DE INFORMACION DE OPERACIONES DE DESMINADO HUMANITARIO
GESTION DOCUMENTAL FORMULARIO ANEXO C DE AREA PELIGROSA / AREA PELIGROSA CONFIRMADA (AP/APC)

Descontamina Colombia

ODH

CEM

INGRESO A

) (Anexo B)

AP/APC
IDENTIFICADA EN
TERRENO

FORMULARIO DE
AP/APC (Anexo C)

:

ENVIA
FORMULARIO DE
AP/APC (Anexo C)

xls, pdf firmado,

fotos y croquis
(Sistema de
periféricos)

f

ACTUALIZACION AP/
APC (Anexo C)

-

VERIFICACION Y
CORRECCION DE
INFORMACION AP/
APC

ACTUALIZACION
FORMULARIO ENT

:

ENVIA REPORTE DE
ENT (Anexo B)

fotos y anexo J.
(Sistema de
periféricos)

:

ACTUALIZACION
ENT (Anexo B)

:

VERIFICACION Y
CORRECION DE

NO Control de calidad

xls, pdf firmado, +———

| | ENVIAREGISTRO

satisfactorio
\ 4 \ 4
RECHAZA AP/APC APRUEBA AP/APC
ENVIA REGISTRO ENVIA REGISTRO
(Sistema de (Sistema de
periféricos) periféricos)
\ 4 A 4
RECHAZA ENT APRUEBA ENT

(Sistema de
periféricos)

ENVIA REGISTRO

(Sistema de
periféricos)

INFORMACION ENT

A

A

IMSMA

Descontamina Colombia

INGRESOA | |

IMSMA

CONTINUA OPERACIONES <€

3.7 GESTION DOCUMENTAL FORMULARIO ANEXO D DE AREA

CANCELADA (Cancelacion total)

Para reportar area cancelada la ODH debera:
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1. Una vez definida un AC de forma total, en despeje/ET o en actividades de ENT, la ODH

diligenciara el formulario anexo D de AC y cargara al sistema de periféricos en el menu
“Seguimiento operador” de acuerdo con el ENT al que pertenezca de la siguiente forma:
Un archivo .zip con nombre igual al ID del AC el cual deberd contener el archivo xIs de
formulario de AC, archivo pdf generado a partir del archivo xls, fotos y croquis que evidencie
la identificacion del AC.
En caso de ser necesario cargar una actualizaciéon o correccidon de un AC se realizard a través
de “Actualizacion de seguimiento operador”

2. Cuando el CEM realice el control de calidad, verificara la informacién enviada por la ODH,

si este cumple con todos los requisitos el CEM dara el aprobado a través del sistema de
periféricos en el menu “Seguimiento operador” con el botén de “Actualizacion de
seguimiento operador” y enviard el registro.
Si la informaciéon del AC no cumple con los requisitos el CEM notificard a través del sistema
de periféricos el rechazo y adjuntard soporte, la ODH debera verificar los motivos del
rechazo, corregir el AC y enviarla a través del sistema de periféricos en el menu
“Seguimiento operador” con el botdn de “Actualizacién de seguimiento operador”.

3. Con el envio de la informacién del AC de forma total, la ODH debera enviar una

actualizacion del ENT, para esto actualizard el formulario anexo B de ENT y Anexo C de
APS/APC enviado previamente y cargara al sistema de periféricos en el menu “Seguimiento
operador” de la siguiente forma:
Un archivo .zip con el nombre del sector al que pertenece el ENT en cual debera contener
el archivo xls de formulario de ENT y el formulario de APS/APC, archivo pdf generado a
partir del archivo xls, fotos y anexo J que soportan la realizaciéon de actividades de ENT y
APS/APC.

4. Elcontrol de calidad de la informacion del ENT y del APS/APC dependera del resultado del
control de calidad del AC, y en todo caso si es necesario actualizar el formulario de AC se
deberd actualizar al mismo tiempo el formulario de ENT y de APS/APC

5. Una vez aprobada la informacion por el CEM, la OACP - Grupo AICMA y la ODH ingresaran
la informacion en el sistema de informacién IMSMA de acuerdo con el “Diagrama de
ingreso de informacién de operaciones de desminado humanitario en IMSMA”
gue se encuentra en este documento en la seccién 2.14
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DIAGRAMA GENERAL DE REPORTE DE INFORMACION DE OPERACIONES DE DESMINADO HUMANITARIO
GESTION DOCUMENTAL FORMULARIO ANEXO D DE AREA CANCELADA TOTAL POR ENT (AC)

Descontamina Colombia ODH CEM

AC IDENTIFICADA
EN TERRENO

FORMULARIO DE AC
(Anexo D)

\_{-\

ENVIA
FORMULARIO DE AC
(Anexo D)

xls, pdf firmado,

fotos y croquis.
(Sistema de
periféricos)

f

ACTUALIZACION AC
(Anexo D)

—t !

VERIFICACION Y COntrt?Ifde ca!idad
CORRECION DE [ €— satisfactorio

INFORMACION AC
ACTUALIZACION
FORMULARIO ENT RECHAZA AC APRUEBA AC
—> (Anexo B) ENVIA REGISTRO ENVIA REGISTRO

(Sistema de (Sistema de
$ periféricos) periféricos)

ENVIA REPORTE DE
ENT (Anexo B)

xls, pdf firmado, +——

fotos y anexo J.
(Sistema de
periféricos)

\ 4

ACTUALIZACION
ENT (Anexo B)

\-/T/-\ v L

CONTINUA OPERACIONES [«

3.8 GESTION DOCUMENTAL FORMULARIO ANEXO D DE AREA

CANCELADA (Cancelacion parcial)
Para reportar area cancelada en despeje/ET o en actividades de ENT, la ODH debera: Una vez
definida un AC de forma parcial la ODH diligenciara el formulario anexo D de AC y cargara al

RECHAZA ENT APRUEBA ENT
VERIFICACION Y ENVIA REGISTRO ENVIA REGISTRO
CORRECION DE  <€— (Sistema de (Sistema de
INFORMACION ENT periféricos) periféricos)
INGRESO A |
IMSMA [
g INGRESO A |
£ IMSMA N
=)
o
o
©
=
=
il
o
8
S
a
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sistema de periféricos en el menu “Seguimiento operador” de acuerdo con el ENT al que pertenezca
de la siguiente forma:

1. Un archivo .zip con nombre igual al ID del AC en cual deberd contener el archivo xIs de
formulario de AC, archivo pdf generado a partir del archivo xls, fotos y croquis que evidencie
la identificacion del AC.

En caso de ser necesario cargar una actualizacién o correccién de un AC se realizard a través
de “Actualizacién de seguimiento operador”.

2. Cuando el CEM realice el control de calidad, verificara la informacién enviada por la ODH,

si este cumple con todos los requisitos el CEM dara el aprobado a través del sistema de
periféricos en el menu “Seguimiento operador” con el botdn de “Actualizaciéon de
seguimiento operador” y enviara registro.
Si la informacién del AC no cumple con los requisitos el CEM notificara a través del sistema
de periféricos el rechazo y adjuntara soporte, la ODH debera verificar los motivos del
rechazo, corregir el AC y enviarla a través del sistema de periféricos en el menu
“Seguimiento operador” con el botdn de “Actualizacidén de seguimiento operador”.

3. Con el envio de la informacion del AC en cancelacion parcial, la ODH deberd enviar una
actualizacion del ENT, para esto actualizard el formulario anexo B de ENT enviado
previamente y cargara al sistema de periféricos en el menu “Seguimiento operador” de la
siguiente forma:

Un archivo .zip con el nombre del sector al que pertenece el ENT, en cual debera contener
el archivo xIs de formulario de ENT, archivo pdf generado a partir del archivo xls, fotos y
anexo J que soportan la realizacion de actividades de ENT.

4. Adicional en cancelacion de areas de forma parcial, la ODH deberd enviar una actualizacion
del AP/APC, para esto actualizara el formulario anexo C de APS/APC enviado previamente
y cargara al sistema de periféricos en el menu “Seguimiento operador” con el botén de
“Actualizacién de seguimiento operador” de la siguiente forma:

Un archivo .zip con nombre igual al ID del APS/APC en cual deberd contener el archivo xlIs
de formulario de APS/APC, archivo pdf generado a partir del archivo xls, fotos y croquis que
evidencie la identificacion del APS/APC.

5. El control de calidad de la informacion del APS/APC y ENT dependera del resultado del
control de calidad del AC, y en todo caso si es necesario actualizar el formulario de AC se
debera actualizar al mismo tiempo los formularios de APS/APC y el ENT.

6. Una vez aprobada la informacion por el CEM, la OACP - Grupo AICMA y la ODH ingresaran
la informacion en el sistema de informacién IMSMA de acuerdo con el “Diagrama de
ingreso de informacién de operaciones de desminado humanitario en IMSMA"
gue se encuentra en este documento en la seccién 2.14
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DIAGRAMA GENERAL DE REPORTE DE INFORMACION DE OPERACIONES DE DESMINADO HUMANITARIO
GESTION DOCUMENTAL FORMULARIO ANEXO D DE AREA CANCELADA PARCIAL POR ENT (AC)
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39 GESTION DOCUMENTAL FORMULARIO ANEXO E DE NO
DESTRUCCION EN OPERACIONES DE ENT

En el escenario en que la ODH no cuente con sus calificaciones para destruir AEI/MUSE o en el caso
en el que se hallan realizado hallazgos aislados de MAP que han sido removidas de las areas y no
serdn destruidas, la ODH debera:

1. Diligenciara el formulario anexo E de ND y cargara al sistema de periféricos en el menu
“Seguimiento operador” de acuerdo con el ENT al que pertenezca de la siguiente forma:
Un archivo .zip con nombre igual al ID del ND en cual debera contener el archivo xls de
formulario de ND, archivo pdf generado a partir del archivo xls, fotos y croquis que
evidencien la ND.

2. Cuando el CEM realice el control de calidad, verificara la informacién enviada por la ODH,

si este cumple con todos los requisitos el CEM dara el aprobado a través del sistema de
periféricos en el menu “Seguimiento operador” con el botén de “Actualizaciéon de
seguimiento operador” y enviara registro.
Si la informacion del ND no cumple con los requisitos el CEM notificara a través del sistema
de periféricos el rechazo y adjuntara registro, la ODH debera verificar los motivos del
rechazo, corregir el ND y enviarla a través del sistema de periféricos en el menu
“Seguimiento operador” con el botdn de “Actualizacidén de seguimiento operador”.

3. Con el envio de la informacion del ND, la ODH debera enviar una actualizacién del ENT,
para esto actualizard el formulario anexo B de ENT enviado previamente y cargard al
sistema de periféricos en el menu “Seguimiento operador” de la siguiente forma:

Un archivo .zip con el nombre del sector al que pertenece el ENT en cual debera contener
el archivo xls de formulario de ENT, archivo pdf generado a partir del archivo xls, fotos y
anexo J que soportan la realizacidn de actividades de ENT.

4. El control de calidad de la informacion del ENT dependerd del resultado del control de
calidad del ND, y en todo caso si es necesario actualizar el formulario de ND se debera
actualizar al mismo tiempo el formulario de ENT.

5. Unavez aprobada la informacion por el CEM, la OACP - Grupo AICMA y la ODH ingresaran
la informacion en el sistema de informacién IMSMA de acuerdo con el “Diagrama de
ingreso de informacién de operaciones de desminado humanitario en IMSMA”
gue se encuentra en este documento en la seccién 2.14

Nota: Se deberd anexar registro fotografico de la AE antes de la destruccion/neutralizaciéon
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310 GESTION

DOCUMENTAL

OPERACIONES DE ENT
Para reportar una destruccién la ODH debera:
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1. Unavezrealizada una destruccién por parte de la ODH, se debera realizar una actualizacion
del ENT, para esto actualizara el formulario anexo B de ENT enviado previamente y cargara
al sistema de periféricos en el menu “Seguimiento operador” de la siguiente forma:
Un archivo .zip con el nombre del sector al que pertenece el ENT en cual debera contener
el archivo xls de formulario de ENT, archivo pdf generado a partir del archivo xls, y anexo J
que soportan la realizacion de las actividades de ENT.

2. Cuando el CEM realice el control de calidad, verificara la informacién enviada por la ODH,

si este cumple con todos los requisitos el CEM dara el aprobado a través del sistema de
periféricos en el menu “Seguimiento operador” con el botén de “Actualizacion de
seguimiento operador” y cargara el registro al sistema periférico.
Sila informacion del ENT no cumple con los requisitos el CEM notificara a través del sistema
de periféricos el rechazo y adjuntara el registro, la ODH debera verificar los motivos del
rechazo, corregir el ENT y enviarlo a través del sistema de periféricos en el menu
“Seguimiento operador” con el botén de “Actualizacién de seguimiento operador”y enviara
registro.

3. Una vez aprobada la informacion por el CEM, la OACP - Grupo AICMA y la ODH ingresaran
la informacion en el sistema de informacién IMSMA de acuerdo con el “Diagrama de
ingreso de informacién de operaciones de desminado humanitario en IMSMA”
gue se encuentra en este documento en la seccién 2.14

Nota: Se deberd anexar registro fotografico de la AE después de |la
destruccion/neutralizacion. Por seguridad del operador EOD no se requiere registro
fotografico del proceso
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31 GESTION DOCUMENTAL FORMULARIO ANEXO E DE NO
DESTRUCCION EN DESPEIJE

En el escenario en que la ODH no cuente con sus calificaciones para destruir AEI/MUSE o en el caso
en el que se hallan realizado hallazgos aislados de MAP que han sido removidas de las areas y no
serdn destruidas, la ODH debera:

1. Diligenciara el formulario anexo D de ND y cargara al sistema de periféricos en el menu
“Actualizacién de seguimiento operador” de acuerdo con el AP/APC al que pertenezca de
la siguiente forma:

Un archivo .zip con nombre igual al ID del ND en cual debera contener el archivo xIs de
formulario de ND, archivo pdf generado a partir del archivo xls, fotos que evidencien la ND
y el formulario del APS/APC identificada en PDF.

2. El CEM asignara el estatus “Sin Control de Calidad” cuando se notifica del envio de
informacion.

3. Cuando el CEM realice el control de calidad, verificard la informacién enviada por el
operador, si este cumple con todos los requisitos el CEM dard el aprobado a través del
sistema de periféricos en el menu “Seguimiento operador” con el botén de “Actualizacién
de seguimiento operador” y cargara el registro al sistema periférico.
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312 GESTION DOCUMENTAL PLAN DE INTERVENCION - ASEGURAMIENTO
DE CALIDAD INTERNO

Para reportar el plan de intervencién y el aseguramiento de calidad interno, la ODH
debera:

1. Cuando la organizacion vaya a iniciar la intervencion de un area peligrosa, deberd cargar el
plan de intervencién, esta informacidn se cargara al sistema de periféricos en el menu
“Seguimiento de operador” con el botdn de “Actualizacidn de seguimiento operador” de
acuerdo con el drea a la que se vaya a iniciar la intervencion.

2. Cuando la organizacion cargué el plan de intervencién también deberd enviar la
documentacién de aseguramiento de calidad interno para el inicio de operaciones. Esta
informacidn se cargara al sistema de periféricos en el menu “Seguimiento de operador”
con el botén de “Actualizacién de seguimiento operador” de acuerdo con el drea que se
vaya a reportar el aseguramiento de calidad interno, de la siguiente forma:

Un archivo .zip que contenga la documentacién en formato pdf con nombre de ID del
documento de aseguramiento de calidad interno.

3. EI CEM asignara el estatus de “Sin Control de Calidad” a los documentos al momento de
notificarse, y posteriormente evaluara en terreno la veracidad de esta informacién.
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DIAGRAMA GENERAL DE REPORTE DE INFORMACION DE OPERACIONES DE DESMINADO HUMANITARIO
GESTION DOCUMENTAL PLAN DE INTERVENCION - ASEGURAMIENTO DE CALIDAD INTERNO

Descontamina Colombia ODH CEM
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313  GESTION DOCUMENTAL FORMULARIO DE FINALIZACION
Para reportar finalizaciones, la ODH debera:
I Calle 7 No 6 -54. Bogota - Colombia
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1. El reporte de finalizacién deberd presentarse cada vez que la ODH concluya una tarea

dentro de la misma area, es decir, cada vez que reduzca, cancele o despeje. Cada reporte
nuevo no debe incluir la informacién anteriormente reportada con excepciéon de la fecha
de inicio de la operacion en el area la ODH diligenciara el formulario de finalizaciéon y
cargard al sistema de periféricos en el menu “Seguimiento de operador” con el botdn de
“Actualizacion de seguimiento operador” de acuerdo con el drea que se vaya a finalizar, de
la siguiente forma:
Un archivo .zip con nombre de ID del reporte de finalizacién el cual deberd contener el
archivo xls de formulario de finalizacién, archivo pdf generado a partir del archivo xls, y
demas soportes de la finalizacién de las actividades de ET y Despeje.

2. El CEM realizara la verificacion de la informacion enviada por la ODH, si este cumple con
todos los requisitos, el CEM dara el aprobado a través del sistema de periféricos en el menu
“Seguimiento de operador” con el botén de “Actualizacidn de seguimiento operador” y
enviara registro de los formularios aplicados.

Si la informacidon de la finalizacién no cumple con los requisitos, el CEM notificard a través
del sistema de periféricos el rechazo y adjuntara registro, la ODH debera verificar los
motivos del rechazo, corregir el formulario y enviarlo a través del sistema de periféricos en
el menu “Seguimiento operador” con el botén de “Actualizaciéon de seguimiento operador”.

3. Una vez aprobada la informacion por el CEM, la OACP - Grupo AICMAy la ODH ingresaran
la informacion en el sistema de informacién IMSMA de acuerdo con el “Diagrama de
ingreso de informacién de operaciones de desminado humanitario en IMSMA”
que se encuentra en este documento en la seccién 2.14
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314 GESTION DOCUMENTAL REGISTRO DE VICTIMAS
Para reportar nuevas victimas encontradas, la ODH debera:

1. Sila ODH encuentra victimas que no se encuentran en el listado de victimas de su zona,
deberd reportarlas mediante el formato de registro de victimas y las enviara a través del
sistema de periféricos en el menu “Operador”.

2. La OACP - Grupo AICMA realizara la verificacion de la informacién enviada por el operador,
si este tiene algun comentario, lo enviara a través del sistema de periféricos a la espera que
la ODH corrija la informacion.

Sila informacién verificada por la OACP - Grupo AICMA no tiene ningudn tipo de comentario,
el componente de AV realizara la gestidon con las victimas de acuerdo con sus
procedimientos.
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DIAGRAMA GENERAL DE REPORTE DE INFORMACION DE OPERACIONES DE DESMINADO HUMANITARIO
GESTION DOCUMENTAL ANEXO | REGISTRO DE VICTIMAS
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315 FLUJO DE INGRESO DE INFORMACION DE OPERACIONES DE

DESMINADO HUMANITARIO EN IMSMA
Con la informacién de las operaciones aprobadas por parte del CEM, la OACP - Grupo AICMAYy la
ODH realizara la importaciéon de la informacién en el sistema de informacién IMSMA de la
siguiente forma:

1. Descargar de periféricos la informacién aprobada por el CEM

2. Importar la informaciéon al banco de trabajo del sistema de informacion IMSMA

3. Enelcasodel Grupo AICMA, este realizara un control de calidad de la informacién
importada al banco de trabajo, en caso de existir alguna inconsistencia en cuanto a los
formatos se comunicara con la ODH para que este realice las correcciones necesarias y
enviarlas a través del sistema de periféricos por el grupo del operador para envios a la
OACP - Grupo AICMA.

4. Con lainformaciéon en el banco de trabajo se realizara la aprobacidn por parte del usuario.

5. La OACP - Grupo AICMA de acuerdo con los cortes establecidos realizara la publicacién de
los resultados en la pagina web.
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316 FLUJO DE FORMULARIOS IMSMA EN OPERACIONES FINALIZADAS

DE DESMINADO HUMANITARIO

Los formularios que deberan ser registrados en el sistema de informacién IMSMA producto de las
operaciones de desminado humanitario realizadas por los operadores son los siguientes:

1.

FULE (Formulario de Ubicacién y Localizacién): Este formulario debera ser ingresado por la
ODH en el IMSMA si es encontrada alguna sospecha nueva que no pueda atender porque
no pertenece a su zona o NO se encuentra en capacidad.

ENT (Formulario de Estudio No Técnico): Debera ser ingresado una vez tenga visto bueno
por el componente de monitoreo

APS/APC (Formulario de Area Peligrosa sospechosa — Area peligrosa Confirmada): Debera
ser ingresado si como resultado del ENT se identifica un area peligrosa o un area peligrosa
confirmada.

Reporte de no destruccién: Si producto del ENT se encuentran artefactos que no son
posibles destruir, se deberd diligenciar este formato.

HD (Reporte de Finalizaciéon o Hoja de despeje): Deberd ser ingresado una vez haya
finalizado la operacién de despeje y teniendo el visto bueno por el componente de
monitoreo

Reporte de victimas: Si la ODH al realizar sus actividades encuentra victimas que no se
encuentren en el listado suministrado por la OACP - Grupo AICMA de la zona, la ODH
deberd registrar la informacion
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FLUJO DE FORMULARIOS IMSMA EN OPERACIONES FINALIZADAS DE DESMINADO HUMANITARIO

INICIO
ENT
—>

FULE
(NUEVA SOSPECHA)
Fuera de la zona

SECTOR SIN AP-APC

CONTAMINA »|
CION .
. Formulario de
-

\ 4

Reporte de

Reporte de no Destruccién

—» destruccion

\/\ \/\

A 4

SECTOR SIN
CONTAMINA
CION

Reporte de

— destruccién

\/\

FIN

FORMULARIO PARA Reporte de victimas

INGRESAR EN IMSMA

INFORMACION
EXISTENTE

!

Descontamina Colombia

317 ACTUALIZACION DEL EXPEDIENTE MUNICIPAL

El expediente municipal es responsabilidad Unica y exclusivamente de la ODH previa
asighacion de la zona y el envio oficial por parte de la OACP - Grupo AICMA.
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El proceso de actualizacion del expediente municipal inicia desde la finalizacion de las
operaciones de ENT en terreno por parte de la ODH y surtido el proceso de control de

calidad por parte del CEM

1. De acuerdo con el flujo de informacidn que se presenta a través del sistema de periféricos,
en el momento que una operacidon de ENT es enviada por la ODH y este cumple con control
de calidad realizado por el CEM, la OACP - Grupo AICMA realizara la importacion de la
informacidn del ENT al sistema de informacién IMSMA

2. La OACP - Grupo AICMA realizara la verificacion de los eventos relacionados en el ENT.

3. Una vezrealizada la verificacion, la OACP - Grupo AICMA realizara el cambio de estatus de
los eventos de acuerdo con los resultados reportados por la ODH en la operacién de ENT.

4. Una vez verificada la informacion de los eventos, la OACP - Grupo AICMA actualizara el
expediente municipal de acuerdo con los cortes establecidos y enviara esta informacién a
través del sistema de periféricos a la ODH encargada de la zona.

EVENTOS NUEVOS REPORTADOS POR OTRAS FUENTES EN ZONAS ASIGNADAS

Si una vez sea asignada la zona la ODH, la OACP - Grupo AICMA recibe reporte de nuevas
sospechas por fuentes diferentes a la organizacién por medio del FULE o similares, la OACP
grupo AICMA registrara en el sistema de informacién IMSMA para que la ODH realice el
analisis de esta informacidén y proceda a la investigacion.

La ODH deberd de actualizar el ENT de acuerdo con la NTC-AICMA 6470 Estudio No Técnico
con las conclusiones de la investigacion.
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FLUJO DE ACTUALIZACION DE EXPEDIENTE ZONAL

ENT Finalizado y Importar informacién Verificacién de eventos
INICIO control de calidad »  sistema IMSMA de > .
. 8 . . relacionados en el ENT
satisfactorio Descontamina Colombia

Actualizacién de

Envio de actualizacion de exp. zonal | expediente zonal » Cambio de estatus a los
(sistema de periféricos) N (De acuerdo a los cortes | eventos

establecidos)

FIN

Descontamina

Colombia el

EVENTOS NUEVOS REPORTADOS POR OTRAS FUENTES EN ZONAS ASIGNADAS

Reporte de Envio a la ODH Investigacion en
INICIO > e > | FIN
nuevos eventos (sistema de periféricos) terreno

A

Descontamina Colombia

4. SEGUIMIENTO A LA DOCUMENTACION DE OPERACIONES DE
DESMINADO HUMANITARIO

Para realizar el intercambio de informacién de operaciones de desminado humanitario se utilizara
el Sistema de Informacion de Periféricos el cual opera desde la pagina web de la OACP - Grupo
AICMA (www.accioncontraminas.gov.co ) en complemento del sistema de informacion IMSMA (por
siglas en inglés).
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El Sistema de Informacién de Periféricos es una herramienta web que permite a la OACP - Grupo
AICMA realizar la trazabilidad del intercambio de informacién en los procesos de reporte,
seguimiento y monitoreo de las operaciones de desminado humanitario. Estos mdédulos de la

herramienta se disefiaron para el trabajo con:

e Las Organizaciones de Desminado Humanitario (ODH) que realizan las operaciones de
desminado humanitario.

o La Organizacion que realiza la funcidén de Organismo de Monitoreo denominada como
CEM, quien debe reportar los resultados del monitoreo externo de las operaciones de
desminado humanitario.

La OACP - Grupo AICMA usa esta herramienta para verificar y validar los flujos de informacién de
las operaciones de desminado humanitario entre las organizaciones mencionadas anteriormente
y para conocer asi el estado de avance de las operaciones reportadas.

Es importante considerar que esta guia reemplaza todas las demdas metodologias que existen
actualmente asociadas a las operaciones de Desminado Humanitario en los territorios, excepto la
relacionada con la informacién de las operaciones finalizadas que debe reposar en el IMSMA,

4.1 INFORMACION REPORTADA

Por parte de la OACP - Grupo AICMA se reportara la siguiente documentacién una vez sea asignada
una zona:

e Orden de Tarea

e Expediente municipal

e Backups IMSMA

e Informacidn cartografica disponible de la zona para la realizacién de los shapes de zonas y
sectores

Por parte de las ODH se reportara la siguiente documentacion una vez sea asignada una zona:

e Plan de Operaciones

e Sectores zona asignada

e Actualizacidn del plan de operaciones

e Reporte de estudios no técnicos.

e Plan de Intervenciéon (Plan de Estudio Técnico y Plan de Despeje)
e Aseguramiento de calidad interna (Listas de chequeo)
e Actualizacién del Plan de Intervencion

e Reporte de Progreso de despeje

e Plan de Accion Correctivo.

e Reporte de Finalizacion.

e Actade Entrega*

“*Para la entrega de areas, cuando el CEM realice el cargue del CEM14 debera incluir dentro del envio el acta final firmada
* Para la entrega de sectores y zonas el responsable de cargar el acta es la ODH
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e Enlace Comunitario (Soportes).
e Shape de zonasy sectores.

Por parte del CEM se reportard la siguiente documentacién de acuerdo con los documentos
enviados por la ODH:

e Reporte CEM_I: Revisién a planes

e Reporte CEM_2: Técnica de desminado canino

e Reporte CEM_3: Control de Calidad ENT

e Reporte CEM_4: Alistamiento

e Reporte CEM_5: Aseguramiento médico

e Reporte CEM_6: EOD

e Reporte CEM_7: Progreso de operaciones / Suspensiéon de Operaciones
e Reporte CEM_8: Técnica de desminado manual

e Reporte CEM_9: Operaciones con equipo mecanico
e Reporte CEM_10: Proteccién al medio ambiente

e Reporte CEM_I1: Conclusiéon de tarea

e Reporte CEM_12: Control de Calidad Externo/ITD

e Reporte CEM_13: Entrenamiento y calificaciones

e Reporte CEM_14: Monitoreo a la entrega

Cuando la ODH envié un ENT y asociado a este se tenga como resultado un APS/APC, AC y/o
ND, el CEM debera adjuntar el reporte CEM_03 en cada uno de los resultados, completando los
nombres de los archivos de acuerdo con el resultado que se esté validando.

Para él envié de la informacién se estableceran grupos por zona segun estos sean asignados a los
operadores de desminado.

4.2 ESTATUS DE DOCUMENTOS
Los documentos se deberdn ingresar de forma individual, para cada uno de ellos el Sistema de
Informacion de Base de Datos Periféricos, maneja seis estatus los cuales se usaran en los
siguientes casos:

e “Por Revisar”: Estatus que se asigna el sistema por defecto al subir un archivo al sistema.

¢ “Rechazado”: El CEM asigna este estatus, el cual indica que el monitoreo realizado no fue
satisfactorio. O no se le define nivel de conformidad, o cuando los documentos no se
encuentran cargados de acuerdo con la presente guia o cuando se encuentran
incompletos.

e "“En Espera”: La ODH asigna este estatus cuando realiza una correccidon a un documento
cuyo resultado de monitoreo no fue satisfactorio.

e “Sin control de calidad™: El CEM asigna este estatus como soporte de recibido de la
informacién que posteriormente verificara en terreno.

e ‘“Aprobado”: El CEM asigna este estatus cuando el documento enviado se encuentra
conforme a las normas técnicas nacionales y al POA de la ODH.

¢ ‘“Documentacion Grupo AICMA™: Estatus que asignard la OACP - Grupo AICMA a los
documentos cargados que no necesitan revision pero que son fundamentales para la
operacion, tales como: Expedientes municipales, ordenes de tarea y backups IMSMA.
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DIAGRAMA GENERAL DE REPORTE DE INFORMACION DE OPERACIONES DE DESMINADO HUMANITARIO
GESTION DOCUMENTAL ESTATUS SISTEMA DE PERIFERICOS
]
-4 Z
g ACCION MENU DE CARGA PERIFERICOS ESTATUS ASIGNADO
3
= NUEVO
8 DOCUMENTO > OPERADOR > POR REVISAR
SEGUIMIENTO
OPERADOR /
= AT %ACLL'JZ’\/A*;'\‘OT';DE »| ACTUALIZACION DE >  ENESPERA
(S] SEGUIMIENTO
OPERADOR
SEGUIMIENTO
OPERADOR /
2 g;gmjgﬁg P ACTUALIZACION DE » RECHAZADO
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SEGUIMIENTO
a OPERADOR /
s st »| ACTUALIZACION DE > APROBADO
o SEGUIMIENTO
OPERADOR
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£ .
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£ Colombia Colombia
=
=
(o]
2
[
[a}

4.3 CODIFICACION DE ARCHIVOS

Los archivos deberdn ser transmitidos en formato de archivo comprimido (.zip) nombrados segun
el reporte de la operacidn a la que se hace referencia, segun se muestra a continuacién:
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De acuerdo con normas técnicas de desminado humanitario y para el manejo de la documentacién
de las nuevas operaciones, los identificadores para cada uno de los procesos se definen de la
siguiente forma:

Orden de tareas:

e |dentificador: Tarea — Organizacién- Departamento-Municipio-Zona

e Ejemplo: TAR_LCCCM_ANT_ITU_Z1
En caso de que la zona asignada sea igual a la totalidad del municipio, el identificador solo ira hasta
esta parte.
Actualizacion a orden de tareas: TAR_CCCM_ANT_ITU_Z1

Expediente municipal:

¢ Identificador: Expediente municipal - fecha-Municipio-Departamento
e Ejemplo: EXPMUN-09022017-Bricefio-Antioquia

Shape Sectores:

e Identificador: Shape - Organizacién- Departamento-Municipio-Zona
o Ejemplo: SHP_CCCM_ANT_ITU_Z1
Actualizacion de sectores: SHP_CCCM_ANT_ITU_Z1

Plan de Operaciones:

e Identificador: Plan de Operaciones - Organizacion- Departamento-Municipio-Zona
e Ejemplo: PO_CCCM_ANT_ITU_Z1
Actualizacion a plan de operaciones: APO_CCCM_ANT_ITU_Z1

Estudio no técnico:

e Identificador: Estudio no técnico-Organizacién-Departamento-Municipio-Zona-
consecutivo de sector
e Ejemplo: ENT_CCCM_ANT_ITU_Z11

Area peligrosa Sospechosa / Area Peligrosa Confirmada:

e Identificador: Area peligrosa sospechosa/ Area peligrosa confirmada -Organizacién-
Departamento-Municipio-Zona- consecutivo de sector - Consecutivo

e Ejemplo: APS_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1- APC_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1
Actualizacién  Area peligrosa  sospechosa - Area Peligrosa  Confirmada:
APC_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_.1 - APS_CCCM_ANT_ITU_Z1_11

No Destruccion en Estudio No técnico:
Para las no destrucciones de un estudio no técnico:

e Identificador: No Destrucciéon-Organizacién-Departamento-Municipio-Zona-
consecutivo de sector - Consecutivo
e Ejemplo: ND_ENT_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1
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Actualizacién no destruccion: ND_ENT_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1

Area Cancelada Parcial:

Para area cancelada parcial resultado de un ENT sobre un area peligrosa sospechosa — peligrosa
confirmada:

e Identificador: Area cancelada-Organizacion- Departamento-Municipio-Zona-
consecutivo de sector - APS-APC-consecutivo del AC dentro del APS/APC
e Ejemplo: AC_LCCCM_ANT_ITU_Z1_1_1_1

Actualizaciéon area cancelada resultado de operaciéon: AC_LCCCM_ANT_ITU_Z1_1_1_1

Area Cancelada Total:
Para adrea cancelada total resultado de un ENT sobre un area peligrosa — peligrosa confirmada:

e Identificador: Area cancelada-Organizacién- Departamento-Municipio-Zona-
consecutivo de sector - consecutivo de APS-APC

e Ejemplo: AC_LCCCM_ANT_ITU_Z1_1_1
Actualizacion area cancelada resultado de operacion: AC_LCCCM_ANT_ITU_Z1_11

No Destruccion de despeje:
Para las no destrucciones en despeje:

e Identificador: No Destruccién-Organizacién-Departamento-Municipio-Zona-
consecutivo de sector - APS-APC-consecutivo
. Ejemplo: ND_APS/APC_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_11
Actualizaciéon no destruccion: ND_ APS/APC_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1_1
Reporte de finalizacion

e Identificador: Hoja de despeje-Organizaciéon-Departamento-Municipio-Zona-
consecutivo de sector -Consecutivo APS-APC

e Ejemplo: HD_CCCM_ANT_ITU_Z1_11
Actualizacion area despejada resultado de operacion: HD_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1

Planes de intervencion

e Identificador: Plan de intervencién-Organizacién-Departamento-Municipio-Zona-
Consecutivo ENT-Consecutivo APS-APC

e Ejemplo: PI_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1
Actualizacion Plan de Intervencién: PI_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1

Reporte de Aseguramiento de calidad interno

e |dentificador: Aseguramiento de calidad interno - Organizaciéon-Departamento-
Municipio-Zona-Consecutivo ENT-Consecutivo APS-APC

e Ejemplo: ACI_CCCM_ANT_ITU_Z1_11
Actualizacion aseguramiento de calidad interna: ACI_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1

Planes de accién correctiva
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e Identificador: plan de accién correctiva-Organizacién-Departamento-Municipio-Zona-

consecutivo de sector-Consecutivo APS-APC
. Ejemplo: PAC_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1

Actualizacion del plan de accidn correctiva: PAC_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1

Acta de entrega

e Identificador: Acta de entrega-Organizacién-Departamento-Municipio-Zona-

Consecutivo ENT-Consecutivo APS-APC
. Ejemplo: ACT_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1

Actualizacion de acta de entrega: ACT_CCCM_ANT_ITU_Z1_11

NUEVA SOSPECHA

e Identificador: Nueva sospecha-Organizacién-afio-

e Ejemplo: SCM_HALO_2017_2

Reportes CEM:

Reporte CEM_1: Revisidn a Plan de accién correctivo

CEMO1_PI_CCCM_ANT_ITU_Z1_11
CEMO1_PI_CCCM_ANT_ITU_Z1_11

Reporte CEM_2: Aseguramiento de calidad ENT

CEMO2_ENT_CCCM_ANT_ITU_Z1_1

Reporte CEM_3: Control de Calidad ENT

CEMO3_ENT_CCCM_ANT_ITU_Z1_1
CEMO3_APS/APC_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1
CEMO3_ND_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1
CEMO3_AC_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_11

Reporte CEM_4: Alistamiento

CEMO04_APC_CCCM_ANT_ITU_Z1_11

Reporte CEM_5: Aseguramiento médico

CEMO5_APC_CCCM_ANT_ITU_Z1_11

Reporte CEM_6: Demoliciones

CEMO6_APC_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1

Reporte CEM_7: Progreso de operaciones

CEMO07_APC_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1

Reporte CEM_8: Técnica de desminado manual

CEMO8_APC_CCCM_ANT_ITU_Z1_11

Reporte CEM_9: Operaciones con equipo mecanico

CEMO9_APC_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1

Reporte CEM_10: Proteccién al medio ambiente

CEMI10_APC_CCCM_ANT_ITU_Z1_11

Reporte CEM_11: Conclusién de tarea / Suspension de
Operaciones

CEMTI_APC_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1

Reporte CEM_12: Control de Calidad Externo/ITD

CEMI12_APC_CCCM_ANT_ITU_Z1_11

Reporte CEM_13: Entrenamiento y calificaciones

CEMI3_APC_CCCM_ANT_ITU_Z1_11

Reporte CEM_14: Entrega de area despejada

CEM14_APC_CCCM_ANT_ITU_Z1_1_1

4.4 PROCESO DE INTERCAMBIO DE INFORMACION
El intercambio de documentacién iniciara una vez sea asignada la zona a la ODH, iniciando
el proceso con el Plan de Operaciones. El CEM debera responder mediante el cambio de
estatus de los documentos y a su vez enviar los anexos correspondientes de acuerdo con
el tipo de documento que sea reportado por la ODH.
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4.41 CARGUE DE INFORMACION A TRAVES DEL SISTEMA DE INFORMACION DE
BASE DE DATOS PERIFERICOS

Para el cargue de la informacién, ingresamos a la pagina web de la OACP - Grupo AICMA
www.accioncontraminas.gov.co, en la parte inferior se encontrara el enlace “Periféricos” el cual nos
permite el acceso directo a la pagina inicial del Sistema de Informacién de Periféricos.

El Estado no tiene porqué ser aburrido jconoce a gov.co!

Todas las vacunas son
seguras Yy efectivas.

BUsqueda... P

omisionado » AICMA - Estandares -~ Estadisticas -~ Prensa » Atencion al ciudadano

ESTE ES EL GOBIERNO QUE MAS

HA HECHO PARA COMBATIR LAS

LI g —

Ingreso en el Sistema de Informacién de Periféricos
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DESC.LNTAMINA (G Elfituro, . R

Ingrese sus credenciales

W | Clave

Copyright® Direccién Descontamina Colombia

Una vez el usuario haya ingresado el usuario y la contrasefia, encontrara la pantalla principal con
dos menus “Operador” y “Seguimiento operador”

“Operador”: Opcion del menu utilizado para cargar los documentos nuevos (Sectores,
Expedientes, Orden de tareas, Plan de operaciones, acta de entrega de zona y Shapefile) es utilizado
Unicamente por las ODH y la OACP - Grupo AICMA

“Seguimiento Operador”: Opcion del menud que se utiliza para dar continuidad a los procesos de
los documentos cargados, asi:

e ODH:
o Nueva actualizaciéon de: Sector, Plan de operaciones y acta de entrega de sector.
o Resultados de ENT: AP/APC, ACy ND.
e CEM:
o Revision de control de calidad del reporte de sector enviado por el mend “Gestidn
Operador”
e La OACP - Grupo AICMA
o Actualizaciones de orden de tareas, expedientes municipales, Orden de tareas y
Shape file

“Actualizacion de Seguimiento Operador”: Opcidn del menud que se utiliza para dar continuidad
a los procesos de los documentos cargados, asi:

e ODH:
o Correccion y actualizacién de resultados de ENT: AP/APC, ACy ND.
o Seguimiento de documentacién de AP/APC

e CEM:
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o Revision de control de calidad de las actualizaciones de ENT
o Revision de control de calidad de resultados de ENT: AP/APC, ACy ND.
o Seguimiento de documentacion de AP/APC

Ingreso de informacion opcion del menu “Operador”; Al hacer clic en este botdn
parecera la siguiente ventana:

DEscrNTAMINA @ Slsf;élirﬂudos ::hé:mhi:

prv—— @

Mostrando 10 v Entradas Buscar:

Documento

EMLACES

e © © @ 9 & & 9 o

]

Mostrando 1 de 10 de 3563 entradas

102 3 4 5 359 Siguiente

Si es la primera vez que la organizacién ingresa informacién, la ventana no mostrara ningun
registro de informacién.

Para enviar un archivo se debe seleccionar el icono adicionar C el cual mostrara la
siguiente ventana:

’
= alab
= Documento Selecionar archiva | Ningin archivo seleccionado

Observacion [HEREsE IR fRss e

Grupo SELECCIONE -

Desde el botdn examinar, se busca el archivo que se desea enviar respetando la codificacion
presentada en esta guia.

Calle 7 No 6 -54. Bogota - Colombia
Teléfonos [+57 1] 562 93 00 Extension 3539 — Fax: [+57 1] 596 11 25
accioncontraminas@presidencia.gov.co - www.accioncontraminas.gov.co

Pagina 50 de 54


mailto:accioncontraminas@presidencia.gov.co
http://www.accioncontraminas.gov.co/

Accion Integral
E OFICINA DEL ALTO Contra Minas
COMISIONADO PARA LA PAZ A\!’CMA Antipersonal
En el campo “Observaciones” se ingresara informacidon relacionada con el tipo de archivo
gue se envia (en este campo no se deberdn ingresar palabras con tildes ni utilizar caracteres
especiales).

En el campo “Grupo” se debe seleccionar la zona o reporte de progreso segun el tipo de
informacién que se estd enviando.

Al finalizar, se debe seleccionar el icono con el cual el sistema guarda la informaciény
sube el archivo al sistema.

El sistema asignara al archivo el estatus “Por Revisar”.

Adicionalmente el sistema enviara un mensaje de notificaciéon a los correos electrénicos de
los usuarios del Sistema de Informacién de Periféricos de las ODH, CEMy la OACP - Grupo
AICMA relacionados con el grupo (zona o reporte de progreso) al que pertenece la
informacién enviada y que intervienen en este proceso.

Ingreso de informacion opciéon del menu “Operador™

Al hacer clic en este botén una ventana en donde muestra la relacién de los reportes envios
realizados por las ODH.

El usuario puede filtrar la informacién utilizando el campo que aparece en la parte superior
derecha

prm— (GENCY!

OPERACIONES

Mestrando 10 v Entradas Buscar:  ent_hah

COMISIONES

ADMINSTRACION

FORMULARIOS

REPORTES

ENLACES

Mostrando 1 de 5 de 5§ entradas (Firado de 3,553 entradas totales| anterior | 1| Siguiente

De acuerdo con el Estatus de la operacidn (Por Revisar, En Espera), seleccione el registro

@

con el icono y aparecera la siguiente pantalla:
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FIx

Seguimiento Operador

Documento ENT_CCCM_MET_VHM_Z4_1.2IP

Fecha de Carga 27102017 12:33:25

Observacion SE CARGA REPORTE DE SECTOR

Operador SPMINASCDIAZ
Ex
L
Actividad a Realizar INSTITUCIONAL =
Estado SELECCIONE v

Observacion ESCRIBA UNA OBSERVACION, EL LIMITE ES DE 250 CARACTERES

Documento de Seguimiento Examinar...

Mostrando 10 [v| Entradas Buscar:

46719 2017-10-27 12:35:16 Institucional APC_CCCM_MET_VHM_Z4_1_1.zip Aprobado spminascdiaz se carga ape Q@ ]
46721 2017-10-27 12:36:40 Institucional Rechazado spminascdiaz rechazado no cumple @ @
flostrando 1 de 2 de 2 entradas Anterior Siguiente

Esta ventana tiene cuatro secciones que estan divididas en esta imagen por un cuadro rojo,
azul, verde y naranja para facilitar su explicacion:

1. En el cuadro rojo se encuentra la informacién del ENT y como este fue enviado,
adicional muestra un icono el cual permite descargar el archivo enviado, este icono
toma la imagen dependiendo del tipo de archivo.

2. En el cuadro azul se muestra la herramienta en la cual se registra el nuevo cambio
de estatus de acuerdo con la gestién realizada por la organizacién, en donde aparece
las siguientes variables:

a. Campo “Estado”: de acuerdo con el resultado de su gestién seleccione el tipo de
estatus:

“En Espera”,

“Rechazado”

“Aprobado”

“Sin control de calidad”
“Documentacién Grupo AICMA - OACP”

b. Campo “Observacion” Observaciones de acuerdo con el resultado del monitoreo
que ingresara el CEM o si es la ODH.

Nota para el campo de observacién: Si el resultado del monitoreo es una no
conformidad no critica de la operaciéon se debe poner en este campo que la
operacién se encuentra “EN OBSERVACION’, si el resultado del monitoreo es una
no conformidad critica se debe de poner “SUSPENDIDA". Para el diligenciamiento
se requiere gque estas vayan en mayusculas y las observaciones complementarias
en mayusculas y minusculas.
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Con el botén examinar se carga el archivo soporte de acuerdo con la actividad que se
esté realizando.

3.
@

se encuentra los registros asociados a este archivo, en el icono

del campo “Ver” se puede descargar el archivo relacionado con el registro.

4. En el cuadro naranja: Es el ingreso al nivel de actualizacion seguimiento de
operador de acuerdo con la linea seleccionada, la cual dirige a la siguiente pantalla:

Actualizacion de Seguimiento Operador

Bix

Documento

Fecha de Carga

Observacion

Operador

=X

=3

APC_CCCM_MET_VHM_Z4_1_1.2IP
2711002017 12:35:16

SE CARGA APC

SPMINASMVELASQUEZ

Actividad a Realizar

Estado

Observacion

Documento de Seguimiento

INSTITUCIONAL

SELECCIONE.

ESCRIBA UNA OBSERVACION, EL LIMITE ES DE 250 CARACTERES

Examinar...

[«

intemo  seop Fecha Revision

Estado Usuario

1. En el cuadro rojo se encuentra la informacion del registro al cual se le quiere ingresar
informacién, adicional muestra un icono el cual permite descargar el archivo enviado,
este icono toma la imagen dependiendo del tipo de archivo.

2. En el cuadro azul se muestra la herramienta en la cual se registra el nuevo cambio
de estatus de acuerdo con la gestién realizada por la organizacién, en donde aparece
las siguientes variables:

a. Campo “Estado”: de acuerdo con el resultado de su gestién seleccione el tipo de

estatus:

“En Espera”,

“Rechazado”

“Aprobado”

“Aprobado sin control de calidad”
“Documentacion DAICMA”

b. Campo “Observacion”: Observaciones de acuerdo con el resultado del monitoreo
gue ingresara el CEM o si es la ODH.

Nota para el campo de observacion: Si el resultado del monitoreo es una no
conformidad no critica de la operacién se debe poner en este campo que la
operaciéon se encuentra “EN OBSERVACION’, si el resultado del monitoreo es una
no conformidad critica se debe de poner “SUSPENDIDA". Para el diligenciamiento
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se requiere que estas vayan en mayusculas y las observaciones complementarias
en mayudsculas y minusculas.

Con el botén examinar se carga el archivo soporte de acuerdo con la actividad que se
esté realizando.

3. se encuentra los registros asociados a este archivo, en el icono

@

del campo “Ver” se puede descargar el archivo relacionado con el registro.
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